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Dresden

Instructions for redeeming your personal P.0. Box coupon

Stand: 17.03.2022

1. Coupon-Mail

A coupon e-mail has been sent to the e-mail address you
provided. Please open this e-mail.

Sender: noreply@hfmdd.de
If the e-mail is not in your inbox, please check your spam folder.

You will need the coupon code only once in order to register
your mailbox account. By clicking on the link (see picture) you
will be directed to the self-service portal. The coupon code is

usually transferred automatically.

2. Self-Service Portal - Coupon Request
Confirm your coupon by clicking on "WEITER".
If the code has not been automatically transferred, please copy

it from the e-mail and paste it into the "Coupon ID" field and

complete step 2 by clicking on "WEITER".

3. Self-Service Portal - Security Questions

Answer the two security questions.
Birthday (Geburtstag)
Place of birth (Geburtsort)

Please make sure that the spelling of your place of birth
exactly matches the spelling given during the

application/enrolment process.

When this information is correctly entered, click on "WEITER".

[English version below]

Sehr geehrte -
fidr die Nutzung von IT-Diensten - insbesondere des E-Mail-Dienstes - wird fir Sie ein Nutzerkonto angelegt. Dieses ist bis
2u Ihrem Vertragsende gujy#f. Zur Aktivierung des Kontos verwenden Sie bitte diesen Coupon:

ab12-cd34-ef56-gh78
Bitte bewahren Sie diese
Bitte gehen Sie wie folgt vor

. Gehen Sie auf https://portal.hfmdd.de/index.php/idm coupon Sprache oben rechts auf Englisch
gestellt werden)

. Folgen Sie den , Passwort festlegen)

. Merken Sie sich Ihr Login (i.d.R. 2 Buchstaben Vorname + 2 Buchstaben Nachname + 4 Zahlen) und das von lhnen

vergebene Passwort

Ein bis zwei Stunden nach erfolgreicher Aktivierung Ihres Kontos konnen Sie Ihr Postfach unter

https://mailbox.hfmdd.de/ nutzen

f. Sie bendtigen Sie ggf. fur ein erneutes Registrieren (bei vergessenem Login).

~

w

»

Soliten Sie Probleme beim Einl6sen des Coupons oder der Nutzung Ihres Postfaches haben, kontaktieren Sie bitte unseren

D (E-Mail: de / Kraftwerk Mitte K2.03). Bitte beachten Sie, dass es sich um eine
handelt. Die Sie bitte unserer Webseite (https://www.hfmdd.de/self-service).

Mit freundlichen GriBen,
1. Wolf und M. Helbig

Einlésen Ihres Coupons

Auf dieser Seite konnen Sie Ihr Nutzerkonto aktivieren. Dadurch erhalten Sie Zugriff auf die Ihnen 2ur Verfugung stehenden IT-
Dienste. Insbesondere wird hiermit ihre E-Mail Bei der g Ihres vergeben Sie ein
Passwort, das in Komk [t 2ur Nutzung der Dienste erforderlich ist.

mit dem Ihnen n-N.

1 Coupon eingeben 2 Sicherheitsfragen beantworten 3 Passwort setzen

—

4 Aktivierung abschlieBen

Counon-ID *

ah12-cd34-ef5A-0h78

Einlésen |hres Coupons

Auf dieser Seive kannen Sie Ihe NUtZerkanto aktivieren, Dadureh erhalten i Zugr
Dienste. Insbesondere wird hiermit Inre E-Mall-Adresse freigeschaltet. Bei der Akt
mit d

Jf dié INen zur Verfugung stehenden IT-
ing Ihres Nutzerkontos vergeben S
men zur Nutzus

Passwort, d

1 Couponeingeben 2 Sicherheitsfragenbeantworten 3 Passwortsewren 4 Akiivierung abschiieRen

Bitte beantworten Sie folgende Sicherheitsfragen, um ihren Coupon

dass nur Sie Ihren Coupon einibsen konnen.

wieSie Ihn bel hrer

2u akvieren, Damit

Ihr Geburtsdatum *

06061982

Thr Geburtsort *

e Marbeiterrinny

Management (Studi

Gera

[T 7 von vorn beginnen @
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Anleitung zum Einlésen Ihres personlichen Postfach-
Coupons

Stand: 17.03.2022
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4. Self-Service Portal - Choose a Password

The system generates your username automatically. The Einlésen Ihres Coupons

username is unique and only meant for you.

sondere wird hiermit lhre £

You must select a password by yourself. Please observe the

password policy shown in the largest box displayed in the

Neues Passwort *

image.

Type your choosen password a second time to confirm it.

on the checkbox. @

Read and accept the IT-regulations (IT-Ordnung) by clicking on Newes asavrt bestcgen- ::

ch habe die Regeln def = IT-Ordnung und der &= Nutzungsbedingungen felesen und erklare mich damit einverstanden.

sie sich i i und Passwort.

oo e | <:|

[ |

Then click on "KONTO AKTIVIEREN" to continue the process.

5. Self-Service Portal - Summary of your Registration

After successfully activating your account, you will receive a Einlésen Ihres Coupons

confirmation notice in your browser. In some cases, it can take

up to 2 hours for your e-mail box to be activated.

| Couponeingsben 2 Sicherheitsfrogen beantworten 3 Passwortseuen | 4  Aktivierung abschiieBen

Please remember your username and password!

alsgteme Ubertragen worden ist. ihr E-Mail-
ur Verfigung,

When you have noted your username and password, you can

otom95e1

then close the page. |! |

Gilltig bis
Vertragsende

otto.omikron@mailbox himdd.de

| Primire EMail-Adresse |

Nachname

You can access your e-mail account at:

Varname

https: //mailbox.hfmdd.de o

Primére Organisation

Hochschule fur Musik Carl Maria von Weber Dresden (KSt.: Hochschule fur Musik Carl Maria von Weber Dresden)

Um Ihr vollstandiges Profil zu Uberprifen, werfen Sie einen Blick auf unserd » 5

6. Log in to the Outlook Web App Portal - https://mailbox.hfmdd.de

Open the webpage https://mailbox.hfmdd.de in a browser.

L

To access the Outlook Web App, enter the username you

received in step 5 and your personal password you selected in Outlook-Web App

step 4.
Additionally you can find instructions on how to use Outlook
Web App at https://www.hfmdd.de/self-service/.
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