Regelungen zur Priifungsdurchfiihrung und zur Zusammensetzung der
Prifungskommissionen

Beschluss des Rektorats vom: 17.12.2025

Giltigkeit: 01.01.-31.12.2026

1. Grundsatzlich sind Prifungen durch festangestellte Lehrkrafte durchzufihren.
2. Die Ubernahme des Prifungsvorsitzes durch Lehrbeauftragte ist nicht maglich.

3. Der vergitete Einsatz von Lehrbeauftragten muss in jedem Einzelfall durch die jeweiligen
Prorektorate genehmigt werden. Die begriindeten Antrage mit Angabe des Priifungstermins
und der Prifungsdauer kénnen formlos per E-Mail von den Prifungskommissionsvorsitzenden
eingereicht werden. Es kénnen gesammelte Antrdge in Tabellenform gestellt werden.

4. Die Antragstellung muss bis spatestens 7 Tage vor der Priifung erfolgen.

5. Im Falle von besonderen Umstanden (z. B. Krankheit) kénnen die
Prafungskommissionsvorsitzenden auch kurzfristig einen Antrag stellen. Die Antragsstellung
kann in besonderen Ausnahmefallen nach der Prifung erfolgen. Der Antrag muss unverziglich
nachgereicht und begriindet werden.

6. Grundlage fir die Genehmigung ist die jeweils aktuelle Prifungskommissionsliste (alle
Lehrbeauftragten sind kursiv gekennzeichnet).

7. Nach der erfolgten Prifung werden die Abrechnungen in Papierform durch die
Lehrbeauftragten bei den Prifungskommissionsvorsitzenden eingereicht. Die
Prifungskommissionsvorsitzenden (s. 1.3) zeichnen die Abrechnungen ab (Controlling) und
leiten sie zusammen mit der schriftlichen Genehmigung an das Dezernat Personal zur
Auszahlung weiter.

8. Auf Grundlage der unter 1.7 genannten Unterlagen erfolgt die Auszahlung der Vergiitung
durch die Dezernate Personal /Finanzen.

Anlage: Handreichung zur Genehmigung des vergiteten Einsatzes von Lehrbeauftragten in
Prifungen durch die Prorektorate





